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’° MUZEUM ZAMOJSKIE W ZAMOSCIU
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

1. Nazwa stanowiska pracy: Asystent muzealny

Rodzaj umowy: umowa o pracg
Wymiar czasu pracy: pelny etat

2. Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie: dyplom ukonczenia studiéw pierwszego i drugiego stopnia lub
jednolitych studiow magisterskich zwiazanych z zakresem gromadzonych w muzeum
zbiorow, preferowany kierunek: Historia

znajomosc j. angielskiego w stopniu komunikatywnym (w mowie i piSmie);

bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera, znajomosé pakietu MS Office;
zaangazowanie w wykonywana prace; obowigzkowos¢, odpowiedzialnosé, rzetelnose,
sumiennos¢, dyspozycyjnosc;

fatwos¢ w nawigzywaniu kontaktéw i umiejetnos¢ wspotpracy w zespole;

bardzo dobra organizacja pracy oraz samodzielnos¢;

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu i zadan,

etyka zawodowa i profesjonalizm w podejmowanych dziataniach;

umiejetnos¢ stosowania i interpretowania aktow normatywnych oraz obowiazujacych
przepisow regulujacych procedury postepowania przy realizacji zadan na
zajmowanym stanowisku;

3. Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ programow do cyfrowej ewidencji muzealiow;

znajomos¢ podstawowych aktow prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem muzedw;
doswiadczenie w pracy w muzeum,;

znajomos¢ historii miasta Zamos¢ oraz regionu;

znajomos¢ obstugi kasy fiskalne;.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

gromadzenie i opracowywanie zbioréw muzealnych;

wspolpraca z dziatami Muzeum przy organizacji wystaw statych i czasowych oraz w
zakresie realizacji innych zadan i projektow muzealnych;

pozyskiwanie srodkow zewnetrznych;

opracowywanie scenariuszy wystaw, realizacja wystaw;

opracowywanie programu edukacyjnego;

prowadzenie zaje¢ edukacyjnych;

petienie dyzuréw merytorycznych wedhig grafika;

oprowadzanie zwiedzajacych réwniez w j. angielskim;

praca w systemie do cyfrowej ewidencji muzealiéw, w tym m.in.: zaktadanie kart dla
nowo nabytych obiektéw, wprowadzanie danych o akcesji, uzupetnianie kart o
fotografie i informacje zwiazane z ruchem muzealiéw;



e prowadzenie dokumentacji zwigzanej z zewngtrznym i wewngtrznym ruchem
muzealiow (umowy uzyczenia, depozytowe, protokoly zdawczo-odbiorcze, protokoty
przyjecia, wydania obiektow z magazynow itp.);

e wspolpraca przy przygotowywaniu umow na zakup oraz darowizny muzealiow;

e prowadzenie kwerend;

e udzial w przeprowadzaniu uproszczonej i pelniej inwentaryzacji zbioréw muzealnych
i bibliotecznych;

e wspolpraca przy pakowaniu muzealiéw i ich bezpiecznym transporcie w przestrzeni
Muzeum oraz poza siedzibe;

e wspolpraca przy znakowaniu muzealiow;

e sporzadzanie sprawozdawczosci dotyczacej prowadzonej dziatalnosci;

Oferujemy:

e zatrudnienie w prestizowe] instytucji kultury w oparciu o umowg o pracg;
e mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji i rozwoju zawodowego;

5. Wymagane dokumenty: (zgodnie z regulaminem)

1) list motywacyjny oraz CV

Zyciorys (CV) nalezy opatrzy¢ klauzula:

.»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art.
6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)”.

2) kserokopie $wiadectw pracy (jesli takie posiada) lub oswiadczenie kandydata w
przypadku trwajacego stosunku pracy, kserokopie potwierdzone wlasnorgcznym podpisem
(za zgodnos¢ z oryginatem)

3) inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosci.

4) kwestionariusz osobowy,

5) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, niekaralnosci, posiadaniu pefni praw,
(w przypadku zatrudnienia kandydat zobowiazany zostanie do dostarczenia zaswiadczenia z
Krajowego Rejestru Karnego);

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w sekretariacie lub przeslac

w zamknigtych kopertach z adnotacja ,,Oferta pracy na stanowisko: Asystent muzealny”
w terminie do dnia 17.01.2025 r. do godz. 15:00 pod adresem: Muzeum Zamojskie

w Zamosciu ul. Ormianska 30, 22-400 Zamosc.

Aplikacje, ktore wptyna do Muzeum po w/w terminie nie beda rozpatrywane. Z regulaminem
naboru mozna si¢ zapozna¢ w siedzibie Muzeum (sekretariat) oraz na stronie BIP Muzeum.
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